
 

 

หองสมดุโรงเรียนมธัยมศึกษา 

ขอมูลทั่วไป 

ปจจุบันสภาพเศรษฐกิจและสังคมไทยมีการเปลี่ยนแปลงไปอยางรวดเร็วมาก  ทําใหเกิดผลกระทบตอ

การดํารงชีวิต  การประกอบอาชีพและกิจกรรมตางๆ การศึกษาซ่ึงมีบทบาทหนาท่ีในการพัฒนาเยาวชน  และ

ประชาชนใหมีคุณภาพเพ่ือจะสามารถพัฒนาชีวิต เศรษฐกิจและสังคมของตนเอง ครอบครัวและบานเมืองได

อยางมีประสิทธิภาพจึงมุงเนนการพัฒนาใหเยาวชน  และประชาชนมีความรูพ้ืนฐานเพียงพอ  รูจักคิด  รูจักใฝหา

ความรูดวยตนเอง  รูจักปรับตัว รูจักแกปญหา รูจักพัฒนา  มีทักษะในการทํางาน มีคานิยมท่ีดีงาม  และสงเสริม

ความคิดเปนเลิศในความสามารถ  ความถนัดของแตละบุคคลตามศักยภาพท่ีมีอยู  หลักสูตรซ่ึงเปนองคประกอบ

สําคัญของการจัดการศึกษา มีสวนชวยและเอ้ืออํานวยใหบังเกิดผลดังกลาว ผูท่ีสามารถพัฒนาคุณภาพชีวิต 

พัฒนาเศรษฐกิจ พัฒนาสังคมของตนเอง  ครอบครัวและประเทศชาติไดจะตองเปนผูมีความรูพ้ืนฐานท่ีดี  รูจัก

คิด  รูจักปรับตัว  รูจักแกปญหา  มีทักษะในการทํางาน  รูจักพัฒนามีคานิยมท่ีดี และไดรับการพัฒนาใหมีขีด

ความสามารถสูงสุดตามความถนัด และตามศักยภาพท่ีมีอยูคุณลักษณะดังกลาวจะเกิดข้ึนไดเม่ือโรงเรียนจัด

การศึกษาท่ีเนนใหเกิดกระบวนการคิด เชน จัดกระบวนการเรียนการสอนโดยใชหองสมุด เพ่ือใหผูเรียนไดเกิด

การเรียนรูดวยตัวเอง ซ่ึงจะเปนองคประกอบใหเกิดกระบวนการดังกลาว  

หองสมุดกับการศึกษามีความสัมพันธกันอยางแยกไมได  หองสมุดโรงเรียนเปนแหลงสําคัญท่ีจะชวย

พัฒนาเยาวชนในทุกดาน   ชวยวางรากฐานใหนักเรียนเปนผูรักการเรียนรู  และสนใจเรียนรูตลอดชีวิตเพ่ือสราง

พลเมืองท่ีมีคุณภาพจึงเปนหนาท่ีของ ผูบริหาร คณะครู และบรรณารักษท่ีจะตองรวมมือกันสงเสริมหองสมุดให

เปนศูนยการเรียนท่ีสมบูรณแบบ คือมีเอกสารสิ่งพิมพและสื่อการเรียนการสอนท่ีมีคุณภาพตรงกับความตองการ 

และมีบริการท่ีดี เพ่ือใหโอกาสแกนักเรียนไดเลือกศึกษาคนควา ตามความถนัดความสามารถและความสนใจ  

โดยใชสื่อบริการตางๆ  ท่ีมีอยูในหองสมุดใหเกิดประโยชนอยางคุมคาท่ีสุด 

กระทรวงศึกษาธิการไดประกาศนโยบายปฏิรูปการศึกษา ในปพุทธศักราช 2539 โดยมุงปฏิรูปหลักการ

ใหญ 4 ประการ ใหบรรลุผลในปพุทธศักราช  2570 คือ  การปฏิรูปโรงเรียนและสถานศึกษา  การปฏิรูปครูและ

บุคลากรทางศึกษา  การปฏิรูปหลักสูตร และกระบวนการเรียนการสอน และการปฏิรูประบบบริหารการศึกษา  

ในการปฏิรูปดังกลาวมีจุดมุงหมายใหประชาชนไทยมีศักยภาพในการพัฒนาตนเอง ใหมีคุณภาพชีวิตท่ีดีและ

พัฒนาประเทศชาติใหสามารถอยูในสังคมโลกอยางเปนสุขโดยสรางบุคคลแหงการเรียนรู องคกรแหงการเรียนรู 

และสังคมแหงการเรียนรูใหเกิดข้ึน ซ่ึงผูผานการศึกษาแตละคนจะมีความสามารถและคุณลักษณะพ้ืนฐานท่ี

สําคัญ คือ เปนผูมีสุขภาพพลานามัยดี  ท้ังดานรางกายและจิตใจ  เปนผูมีความสามารถในการคิด  เปนผูใฝรูและ

สามารถแสวงหาความรู  เปนผูมีความสามารในทางวิชาการและวิชาชีพ  เปนผูมีความรับผิดชอบ  ซ่ือสัตย  ไม

เห็นแกตัว เสียสละและอดทน  รวมมือกับผู อ่ืนได  มีความเปนประชาธิปไตย มีความรักชาติ  ศาสนา  

พระมหากษัตริย  ท้ังนี้อยูในพ้ืนฐานทางวัฒนธรรมไทย  และความเหมาะสมของการศึกษา แตละระดับ เพ่ือให

จุดหมายดังกลาวประสบความสําเร็จ จึงมีการปฏิรูปหลักสูตรและกระบวนการเรียนการ สอนใหบังเกิดผลในทาง

ปฏบิัติอยางมีคุณภาพ โดยการพัฒนารูปแบบเทคโนโลยีนวัตกรรมการสอน และพัฒนาหองสมุดในสถานศึกษาให



 

 

มีคุณภาพ  รวมท้ังสรางเครือขายการเรียนรูระหวางการศึกษาในระบบ และนอกระบบโรงเรียน  ใหสามารถ

ใหบริการท่ีสนองความตองการของผูเรียนไดอยางกวางขวาง  และปรับปรุงกระบวนการเรียนการสอนใหมีความ

หลากหลายท้ังรูปแบบ และเนื้อหา  เพ่ือใหการปฏิรูปการศึกษาประสบผลสําเร็จ กระทรวงศึกษาธิการไดกําหนด

บัญญัติ 10 ประการในขอ 3  การพัฒนาโรงเรียนใหไดมาตรฐาน  ใหโรงเรียนมีความพรอม มีแผนผังเต็มรูปแบบ  

มีหองเรียน  มีหองสมุด  หองคอมพิวเตอร  หองทดลอง  หองปฏิบัติการ  ตลอดจนสนามกีฬาครบครันโดยให

เหมาะสมกับสภาพทองถ่ิน 

 จากนโยบายดังกลาว แสดงวากระทรวงศึกษาธิการไดเห็นความสําคัญของหองสมุด จึงสงเสริมสนับสนุน

ใหสถานศึกษาทุกแหงพัฒนางานหองสมุดใหมีคุณภาพ ผูบริหาร และครูอาจารยจําเปนตองมีความรูและความ

เขาใจถึงความสําคัญของหองสมุด บทบาทหนาท่ีของหองสมุด วัตถุประสงคของหองสมุด  องคประกอบสําคัญ

ของหองสมุด  และลักษณะงานหองสมุด  

ซ่ึงงานหองสมุด ไดตระหนักถึงความสําคัญขางตนเปนอยางดี และไดวางแผนการดําเนินงานอยางมี

ระบบ มีผลการดําเนินงานท่ีชัดเจนเปนรูปธรรม  โดยจัดรวบรวมขอมูลการดําเนินงาน ผลการดําเนินงาน  ปญหา

และอุปสรรคตางๆ  เพ่ือใชเปนขอมูลประกอบการพัฒนางานใหมีประสิทธิภาพตอไป 
 

วัตถุประสงคในการจัดหองสมุดทัว่ไปม ี5 ประการ คือ 

1.  เพ่ือการศึกษา (Education)  หมายถึง เปนสถานท่ีเพ่ือการศึกษาของประชาชนโดยไมเลือกเพศ วัย   

    และพ้ืนฐานความรู เปนตลาดวิชาท่ีสนใจสามารถเลือกใชไดทุกเวลาและโอกาส 

          2.  เพ่ือความรู (Information)  หมายถึง การใหคําอธิบายหรือคําตอบแกผูท่ีสนใจใครรูหรือมีปญหา 

              ของใจไมวาในเรื่องเล็กหรือเรื่องใหญ 

3.  เพ่ือการคนควา (Research)  หมายถึง เปนแหลงศึกษาคนควาในวิทยาการใหแตกฉาน ลึกซ้ึงเพ่ือ 

    ความกาวหนาในสาขาวิชานั้นๆ  

4.  เพ่ือความจรรโลงใจ (Inspiration)  หมายถึง  เพ่ือใหเกิดความบันดาลใจในทางสรางสรรคอันจะ 

    นําไปสูความเจริญงอกงามในชีวิตและจิตใจ 

5.  เพ่ือพักผอนหยอนใจ (Recreation)  หมายถึง  เพ่ือเปนแหลงพักใจใหคลายจากความกังวล  ความ 

    เครงเครียด  และเพ่ือหาความรื่นรมยใจในยามวาง 
 

วัตถุประสงคของหองสมดุโรงเรียน 

1.  เพ่ือเตรียมหนังสือและโสตทัศนวัสดุเพ่ือสงเสริมหลักสูตร  นโยบายและโครงการของโรงเรียนให 

     บรรลุหลักการและจุดมุงหมายท่ีวางไว 

 2.  เพ่ือเปดโอกาสใหนักเรียนไดเลือกศึกษาคนควาตามความสนใจ  ความตองการและความสามารถ 

     แตละบุคคลเพ่ือความเจริญงอกงามของสติปญญาและจิตใจ 

 3.  เพ่ือสงเสริมแนะแนวการอานแกนักเรียนใหนักเรียนสามารถหาความสุขความเพลิดเพลินจาก      

     การอาน  รวมท้ังวิจารณญาณในการอาน                     



 

 

4.  เพ่ือเตรียมนักเรียนใหมีประสบการณในการใชหองสมุดเพ่ือสรางนิสัยรักการอานและการคนควา 

    เพ่ือการศึกษาตลอดชีวิต 

5.  เพ่ือใหนักเรียนเกิดทักษะในการใชหนังสือและโสตทัศนวัสดุเพ่ือประโยชนในการศึกษาคนควา 

6.  เพ่ือใหบริการและความสะดวกแกครูในการเลือกใชหนังสือและวัสดุอุปกรณตางๆ ในหองสมุด  

    เพ่ือประโยชนในการสอน 

7.  เพ่ือใหความรวมมือกับครูและผูบริหารในทุกวิถีทางเพ่ือใหบรรลุเปาหมายตามวัตถุประสงคของ 

    หองสมุด 

          8. เพ่ือใหความรวมมือกับบรรณารักษหองสมุดอ่ืนๆ ในชุมชนเดียวกันเพ่ือชวยสรางสรรค งาน 

       หองสมุดของชุมชนใหเจริญกาวหนา 

 

 
 

ความสําคัญของหองสมุด 

หองสมุด หมายถึง  สถานท่ีรวบรวมสรรพวิทยาการตางๆ  ซ่ึงไดบันทึกไวในรูปของหนังสือ  วารสาร  

ตนฉบับ  ตัวเขียน  หรืออุปกรณ  โสตทัศนวัสดุ  และมีการจัดอยางมีระเบียบ เพ่ือบริการแกผูใชในอันท่ีจะ

สงเสริมการเรียนรูและการจรรโลงใจตามความสนใจและความตองการของผูอานแตละบุคคล   
    

บทบาทของหองสมุดโรงเรียน 

หองสมุดโรงเรียนเปนสวนหนึ่งของการศึกษาท้ังระบบท่ีมีการจัดมวลประสบการณใหแกนักเรียนตาม

หลักสูตรใหม  คือมุงใหนักเรียนรูจักหาวิธีเรียนรูดวยตัวเองโยการคนควาแสวงหาความรูเพ่ือนําไปสูการคิดเปน  

ทําเปนและแกปญหาเปน ตามหลักการและจุดหมายของหลักสูตรท่ีสรางข้ึนจากการปรับสภาพใหเขากับความ

เปนไปของสังคมท่ีเปลี่ยนแปลงอันเนื่องมาจากอิทธิพลของวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีท่ีเขามามีผลกระทบตอ

สภาวะของสังคมปจจุบัน  หองสมุดจึงมีบทบาทสําคัญในการสนับสนุนการเรียนการสอน 

 หองสมุดโรงเรียนมีบทบาทสําคัญตอการเรียนการสอนใหบรรลุวัตถุประสงค โดยครูอาจารยผูท่ีทําหนาท่ี

การสอน และครูบรรณารักษศึกษาหลักสูตรในแตละระดับท่ีสอนอยูในโรงเรียน และรวมมือกันดําเนินการสอน  

การจัดหาวัสดุสารนิเทศมาใหผูเรียนไดพัฒนาการเรียนของตน  โดยครูกําหนดคําถาม  ครูบรรณารักษหาสื่อท่ี

เหมาะสม  นักเรียนเขาหองสมุดศึกษาคนควา  ครูผูสอนและครูบรรณารักษรวมกันดูแลอยางใกลชิดจะชวยให

การเรียนการสอนบรรลุจุดหมายของหลักสูตร 

  นอกจากบทบาทในการสนับสนุนการเรียนการสอนแลว หองสมุดยังตองมีบทบาทในการพัฒนาชุมชน

เนื่องจากโรงเรียนมีความเก่ียวของกับชุมชน  นักเรียนเปนผลผลิตของโรงเรียนเทาๆกับชุมชน  ความ

เจริญกาวหนาและคุณภาพของโรงเรียนจะเปนดัชนีชี้วัดคุณภาพของชุมชน 

     เนื่องจากชุมชนมีคุณคาตอโรงเรียนในฐานะท่ีเปนแหลงทรัพยากร ชุมชนก็นาจะไดรับประโยชนจาก

โรงเรียนในฐานะท่ีเปนสถาบันทางสังคม 
 



 

 

 การจัดสายงาน     

 เพ่ือการดําเนินงานหองสมุดท่ีมีประสิทธิภาพ  ควรปฏิบัติดังนี้ 

 1.  ครูบรรณารักษเปนกรรมการในคณะกรรมการวิชาการของโรงเรียน เพ่ือประสานงานทางดาน 

วิชาการใหตอบสนองหลักสูตร 

2. มีคณะกรรมการบริหารหองสมุดเพ่ือวางแผนปฏิบัติงาน  ดูแล  สนับสนุนการดําเนินงานหองสมุด

ใหเปนไปตามหลักสูตร 
 

 องคประกอบสําคัญของหองสมุด 

 ในการท่ีจะดําเนินงานหองสมุดใหประสบผลสําเร็จนั้น  หองสมุดตองมีองคประกอบท่ีสําคัญคือ 

 1.  ผูบริหาร 

ผูบริหารเปนบุคคลท่ีมีบทบาทสําคัญท่ีสุดในการสนับสนุนการดําเนินงานหองสมุดเพราะเปนผูท่ีมีอํานาจ

พิจารณาใหการสนับสนุนท้ังในดานการเงิน  กําลังคนและกําลังใจ  ถาผูบริหารสนับสนุนจะทําใหการดําเนินงาน

หองสมุดบรรลุตามวัตถุประสงค 

 2.  อาคารสถานท่ี 

 หองสมุดตองมีสถานท่ีพอเพียงในการเก็บหนังสือและโสตทัศนวัสดุอุปกรณตางๆ  เปนท่ีทํางานของ

เจาหนาท่ี  และใหบริการแกผูใช  สถานท่ีหองสมุดนั้นอาจเปนอาคารเอกเทศหรือสวนหนึ่งของอาคาร 

  

3.  ครุภัณฑ 

 ครุภัณฑเปนสิ่งจําเปนสําหรับหองสมุดในการท่ีจะใชเปนท่ีเก็บหนังสือ  สิ่งพิมพ และโสตทัศนวัสดุตางๆ

และยังเปนเครื่องอํานวยความสะดวกแกผูใช 

4.  วัสดุสารนิเทศ 

หองสมุดจําเปนตองมีหนังสือ  สิ่งพิมพตางๆ และโสตทัศนวัสดุเพ่ือสนองความตองการของผูใช วัสดุ

สารนิเทศของหองสมุดโดยท่ัวๆ ไป  จัดแบงเปน  2  ประเภทใหญๆ  คือ  วัสดุตีพิมพ  และวัสดุไมตีพิมพ  หรือ

โสตทัศนวัสดุ 

5. บุคลากร 

หองสมุดจะตองมีบรรณารักษซ่ึงมีพ้ืนความรูในวิชาบรรณารักษศาสตรเปนผูบริหารและบุคลากรอ่ืนๆ 

รวมกันดําเนินงานหองสมุด 

6.  เงินอุดหนุน 

เงินเปนปจจัยสําคัญในการจัดหาวัสดุสารนิเทศ ครุภัณฑ  และอุปกรณอ่ืนๆ  เพ่ือใหการดําเนินงาน

หองสมุดบรรลุเปาหมายท่ีวางไว 
 

การดําเนินงานหองสมุด 



 

 

 ครูบรรณารักษจะตองปฏิบัติและรับผิดชอบการดําเนินงานใหลุลวงไปดวยดี  เพ่ือใหหองสมุดเปนแหลง

สนับสนุนการเรียนการสอนในโรงเรียน  เปนแหลงความรูและบริการแกชุมชนดวย 

 

 ลักษณะงานหองสมุด 

             งานหองสมุดเปนงานบริหารทางวิชาการ  แบงออกเปน  5  งาน 

 1. งานบริหาร   เปนงานท่ีจะตองนําเอาหลักการบริหารงานท่ัวไปมาใช  เพ่ือดําเนินงานหองสมุดให

บรรลุเปาหมาย  งานบริการ  ไดแก  การจัดดําเนินงานเก่ียวกับนโยบาย  บุคลากร  อาคารสถานท่ี ครุภัณฑ  

การเงิน  งานธุรการ งานเก็บสถิติและรายงาน   และงานประชาสัมพันธ 

 2.  งานเทคนิค  เปนงานท่ีจัดข้ึนเพ่ืออํานวยความสะดวกแกผูใชในการคนควาวัสดุสารนิเทศจาก

หองสมุด  ไดแก  การเลือกและการจัดหา  การวิเคราะหหมวดหมูและทําบัตรรายการ  การจัดเตรียมเพ่ือให

บริการ  การระวังรักษา  การสํารวจและจําหนายออก 

 3.  งานบริการ  เปนงานท่ีอํานวยความสะดวกแกผูใชดานการอาน  การคนควาหาความรู  และการ

สงเสริมการอานใหกวางขวางและท่ัวถึง  งานบริการแบงไดเปน  2 ประเภท  คือ  งานบริการหองสมุดและงาน

กิจกรรมหองสมุด 

 4.  งานสนับสนุนการเรียนการสอน เปนงานท่ีสนับสนนุการเรยีนการสอนท่ีเนนกระบวนการใน

รายวิชาตาง ๆ  ตามหลักสูตร  และสงเสริมใหนักเรียนมีทักษะในการศึกษาคนควาดวยตนเอง 

 5.  งานกิจกรรมนักเรียนและงานสอนรายวิชาท่ีเกี่ยวกับหองสมุด  งานกิจกรรมนักเรียนเปนงานท่ี

ชวยเสริมสรางประสบการณใหแกนักเรียนใหมีความรูนอกเหนือจากท่ีหลักสูตรกําหนดเนื้อหาวิชาไว สวน

รายวิชาท่ีสอนเก่ียวกับหองสมุดเปนวิชาเลือกเสรีในกลุมวิชาอาชีพกลุมท่ี  2 งานบริการ 

 

 



 

 

 
 

 

วิสัยทัศน  

 หองสมุดโรงเรียนปูดวงศึกษาลัย  แหลงเรียนรูของนักเรียน  ครู  บุคลากรทางการศึกษาและชุมชน  

สงเสริมนิสัยรักการอาน  สรางบรรยากาศเอ้ือตอการอานและการเรียนรูดวยตนเอง  บริหารจัดการดวย

เทคโนโลยีสารสนเทศพัฒนาสูหองสมุดอิเล็กทรอนิกส 
  

พันธกิจ 

- จัดวัสดุ ครุภัณฑและบรรยากาศ เพ่ือใหผูเขาบริการไดรับความสะดวกสบาย 

- จัดหองสมุดเพ่ือการศึกษาคนควา ขอมูล ความรู ขาวสารท่ีทันสมัย ทันตอเหตุการณ 

- จัดหาสื่อสิ่งพิมพ สื่ออิเล็กทรอนิกส ใหมีความหลากหลาย เพียงพอ และตรงตามความตองการของ

ผูใช 

- พัฒนาบุคลากรและระบบงานหองสมุดใหผูใชไดรับความสะดวกเปนสําคัญ 

- จัดกิจกรรมสงเสริมการอานท่ีหลากหลาย เพ่ือผูใชเลือกไดตามความสนใจอยางตอเนื่อง 

- สนับสนุนกิจกรรมการเรียนการสอนและหองสมุดของกลุมสาระ/งานตามศักยภาพ 

- ใหบริการชุมชนไดใชทรัพยากรสารนิเทศรวมกันเพ่ือใหเกิดการใชอยางคุมคา 

ผงัภูมกิารบริหารงานห้องสมุด 

โรงเรียนปู่ด้วงศึกษาลยั 

 

ผูอ้าํนวยการโรงเรียน คณะกรรมการสถานศึกษา 

งานวชิาการ 

งานหอ้งสมุด 

นกัเรียน / ชุมชน 



 

 

 

 

 

เปาหมาย 
 

- ผูใชบริการมีทรัพยากรสารนิเทศ สื่อสิ่งพิมพ สื่ออิเล็กทรอนิกส ใหมีความหลากหลาย เพียงพอตอ

ความตองการ 

- ผูใชไดรับบริการท่ีสะดวก รวดเร็ว ถูกตอง ทันสมัยและเกิดความพึงพอใจ 

- ครูมีสื่อในการพัฒนาตนเองและงานในหนาท่ีอยางพอเพียง 

- จัดระบบงานไดมาตรฐาน สามารถสืบคนไดอยางหลากหลาย 

- พัฒนาระบบงานหองสมุดใหทันสมัยอยางตอเนื่อง เพ่ือใหผูใชและผูปฏิบัติงานไดรับความสะดวก

รวดเร็วและถูกตอง 

- ขยายพ้ืนท่ีการอานเพ่ือใหถึงผูใชบริการมากข้ึน 

- ปรับเปลี่ยนบรรยากาศในหองสมุดอยางสมํ่าเสมอ 

- สนับสนุนการจัดการศึกษาเพ่ือชุมชนไดใชทรัพยากรสารนิเทศรวมกันอยางคุมคา 

- ใหความรวมมือกับชุมชนในกิจกรรมท่ีเก่ียวของตามความเหมาะสม 

 

 

 



 

 

 
 

 

 
 ระเบียบการใชหองสมุด 

1.แตงกายสุภาพเรียบรอย 

2.ไมสงเสียงดังรบกวนผูอ่ืน 

3.จัดเก็บหนังสือและโตะเกาอ้ีเขาท่ีเดิมเม่ืออานเสร็จ 

3.ไมอนุญาตใหนํากระเปาเขาหองสมุด 

4. ไมนําอาหารและเครื่องดื่มเขามาในหองสมุด 

5.นักเรียนกรุณานําบัตรหองสมุดมาดวยทุกครั้งเพ่ือยืมหนังสือในหองสมุด  

6.ชวยกันรักษาหนังสือ สิ่งพิมพและวัสดุตางๆใหอยูในสภาพปกติ 

7.ผูปกครองหรือบุคคลท่ัวไปสามารถสมัครสมาชิกหองสมุดไดท่ีคุณครูบรรณารักษ 

8. การใชคอมพิวเตอรเม่ือใชเสร็จควรปดทุกครั้ง 
 

ระเบียบการใชบริการสืบคนขอมูลอินเตอรเน็ต 

1. ลงชื่อในแบบบันทึกการขอใชบริการ 

2. ใหบริการเครื่องละ 1 คนเทานั้น 

ผงัภูมิห้องสมุดแหล่งเรียนรู้ที่เน้นผู้เรียนเป็นสําคญั 

เพื่อการศึกษาคน้ควา้ 

เพื่อส่งเสริมนิสัยรักการอ่าน 

ห้องสมุดโรงเรียน 

เป็นศูนย์กลาง 

การเรียนการสอน 

เพื่อบริการทางวชิาการ เพื่อบริการข่าวสารขอ้มูล 



 

 

3. เม่ือตองการสําเนาขอมูลตองแจงเจาหนาท่ี 

4. ใหบริการคนละ 1 ไมเกินชั่วโมง 

5. ปดเครื่องจัดเก็บเกาอ้ีใหเรียบรอยเม่ือจบการสืบคน 

6. เม่ือตองการใชบริการเปนกลุมตองจองลวงหนา 
 

กําหนดเวลายืม – สงหนังสือ  

 เชา  07.00 - 08.00 น. 

 กลางวัน 12.00 -13.00 น. 

 ตอนเย็น  16.00 - 17.00 น. 
 

กําหนดเวลาเปด – ปด หองสมุด  เวลา  07.30 น. – 17.00 น 
 

บุคลากรงานหองสมุด 

1.  นางกาญจนา  ปรุงเกียรติ 

     หัวหนางานหองสมุด 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายช่ือเวรทําความสะอาดหองสมดุ 
 

 

วันจันทร 

 เด็กหญิงณัฐนันท  ยิ่งเสมอ       เด็กหญิงวชิราพร  วงศเคน       เด็กหญิงวีนัส  พิมสิม    

 

วันอังคาร 

 เด็กหญิงวรรณษา  จันทรชัยภูมิ      เด็กหญิงสุนันทา  จริตรัมย   เด็กหญิงชลนิตา  นูชัยภูมิ 

 



 

 

วันพุธ 

 เด็กหญิงโสภิตนภา  อินนอก        เด็กหญิงวรรณวิสา  ศรีวิวัฒน 

วันพฤหัสบด ี

 เด็กหญิงภัทราภรณ  กุลแดง เด็กหญิงรัตนาภรณ  วุยชัยภูมิ 
 

วันศุกร 
        

 เด็กหญิงชนิสรา  อาณารัตน  เด็กหญิงชฏาทิพย  สีแวงเขต 
 

หนาที่ 

1. กวาด ถู ทําความสะอาดหองสมุดและนําขยะไปท้ิง 

2. จัดชั้นหนังสือและเก็บหนังสือข้ึนชั้นตามหมวดหมู 

3. ใหบริการยืม-คืนหนังสือ เวลา 12.10-13.00 น. 

4. สรุปสถิติการใหบริการยืม-คืน และสถิติการเขาใชบริการหองสมุดในแตละวัน 

5. แนะนําหนังสือท่ีนาอานหนาเสาธง และประชาสัมพันธเสียงตามสายตอนเท่ียงทุกวัน 

6. บันทึกการทําเวรลงในสมุดบันทึกเวรทุกครั้ง 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานนโยบายและแผน 



 

 

 ในการบริหารงานหองสมุด  จะกําหนดนโยบายและแผนใหสอดคลองกับแผนการศึกษาแหงชาติ  

นโยบายกระทรวง  กรมเจาสังกัด และโรงเรียน  เพ่ือใหการดําเนินงานหองสมุดตอบสนองนโยบายท่ีวางไว  

หองสมุดควรจัดทําโครงการ ดังตอไปนี้ 

 

1. การจัดทําโครงการ 

โดยท่ัวไปการจัดทําโครงการมีจุดมุงหมายคือ 

        1.1  เพ่ือดําเนินงานตามนโยบายและแผน เปนการแสดงเจตนารมณ ทิศทาง  ยุทธศาสตร  

              เปาหมายทีกําหนดไวแลวในองคการ 

        1.2  เพ่ือการพัฒนา เปนการปรับปรุงสภาพการณท่ีเปนอยูตามปกติใหดีข้ึน  เปนการมองปญหา 

              ระยะยาว 

             1.3  เพ่ือการแกปญหา  เปนสภาพการณท่ีผิดปกติไปจากท่ีเปนอยู  อาจตองการแกปญหาโดยทํา

โครงการเพ่ือสูสภาพการณเดิม 

การจัดทําโครงการนั้นอาจมีหลายโครงการ เชน  โครงการจัดต้ังหองสมุด  โครงการพัฒนาหองสมุด  

โครงการจัดกิจกรรมสงเสริมการอาน  โครงการบริการชุมชน  เปนตน  โครงการเปรียบเสมือนเครื่องชี้

แนวความคิดของครูบรรณารักษ  ใหผูบังคับบัญชาและผูมีสวนเก่ียวของกับงานหองสมุดทราบวาจะทําอะไรบาง  

ลักษณะงานเปนอยางไร  เพ่ือหองสมุดจะไดรับการเอาใจใสและการสนับสนุนในเรื่องการเงินหรือบุคลากร

ชวยงาน  ซ่ึงจะทําใหหองสมุดเจริญกาวหนายิ่งข้ึน  การจัดทําโครงการจึงเปนแนวทางใหการบริหารงานหองสมุด

ใหสําเร็จลุลวงตามวัตถุประสงคท่ีวางเอาไว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

โครงการตามแผนปฏิบัติการประจําปงบประมาณ 2562 

โรงเรียนปูดวงศึกษาลัย  จังหวัดชัยภูม ิ
 

แผนงานดานท่ี...................ดาน................................................................สนองกลยุทธโรงเรียนขอท่ี........... 

สอดคลองกับเกณฑการประเมินมาตรฐานการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  มาตรฐานท่ี................................................ 
 

1.  ( / )  ช่ือโครงการ  ยอดนักอาน 

     ( / )  ช่ือ งาน/กิจกรรมยอย   งานหองสมุด 
 

2.  หลักการและเหตุผล 

 การจัดโครงการ “ยอดนักอาน”  เปนกิจกรรมสงเสริมการอาน ท้ังในและนอกหองสมุด  การอานมิใช

ทักษะท่ีเกิดข้ึนเองตามธรรมชาติ  แตตองอาศัยการเรียนรูฝกฝนการอานอยางตอเนื่อง  ตองอาศัยการแนะนําสั่ง

สอนฝกตนเองและมีโอกาสไดอาน  หองสมุดจึงไดจัดกิจกรรม “ยอดนักอาน” เพ่ือสงเสริมใหเด็กเห็นความสําคัญ

ในการอาน และสรางความรูสึกใหนักเรียนมีสวนรวมในการจัดกิจกรรมตั้งแตเริ่มคิดเริ่มทํา และมีความสัมพันธ

กับโครงการ  สรางแรงจูงใจชี้แนะสงเสริมสนับสนุนใหเด็กมีนิสัยรักการอาน พัฒนาการอานของนักเรียน

ตามลําดับ  โครงการ “ยอดนักอาน” เปนกิจกรรมท่ีชวยสงเสริมใหนักเรียนมีนิสัยรักการอาน และจูงใจให

นักเรียนเขามาใชบริการหองสมุดมากข้ึน  การอานเปรียบเสมือนทรัพยทางปญญา  เชนเดียวกับการออม

ทรัพยสินซ่ึงเปนการสรางนิสัยแหงการประหยัด  ลวนแลวแตเปนนิสัยท่ีควรปลูกฝงใหแกเยาวชนตั้งแตเยาววัย 

ในปท่ีผานมาโรงเรียนปูดวงศึกษาลัยไดดําเนินโครงการปลูกฝงนิสัยรักการอาน ตามท่ีคณะรัฐมนตรี

เห็นชอบใหป 2572-2561 เปนทศวรรษแหงการอาน โดยประกาศให วันท่ี 2 เมษายน ของทุกปเปนวัน “รักการ

อาน” พรอมท้ังกําหนดใหการอานเปนวาระแหงชาติ  เพ่ือพัฒนาความสามารถการอาน และการรูหนังสือของ

คนไทย ซ่ึงกระทรวงศึกษาธิการไดกําหนดใหนโยบายการสงเสริมนิสัยรักการอานเปนนโยบายท่ีสําคัญ  และเห็น

ความสําคัญของการอานวาเปนรากฐานการพัฒนาคนในชาติและโดยเฉพาะอยางยิ่ง  เพ่ือชวยฟนฟูทักษะในดาน

การอานจับใจความและการยอความ ซ่ึงเปนกระบวนการท่ีจะเกิดข้ึนในสมองของผูอานในขณะท่ีคิดและ

วิเคราะหเรื่องท่ีอานในแตละขอความ แตละประโยค แตละบท แตละเรื่อง  โดยหองสมุดโรงเรียนปูดวงศึกษาลัย   

เพ่ือเปนการปลูกฝงนิสัยรักการอานอยางตอเนื่อง    เพ่ือยกระดับคุณภาพการอานของคนไทย  และลดเวลา

เรียน เพ่ิมเวลารูและชุมนุมยอดนักอาน โดยหองสมุดโรงเรียนปูดวงศึกษาลัย ไดตระหนักถึงความสําคัญและ

ประโยชนของโครงการดังกลาวจึงไดเขารวมโครงการ และจัดกิจกรรม “ยอดนักอาน” อยางตอเนื่องจนถึง

ปจจุบัน  
 



 

 

3.  วัตถุประสงค 

 1.  เพ่ือสงเสริมและปลูกฝงทัศนคติใหนักเรียนมีนิสัยรักการอานมากข้ึน 

 2.  เพ่ือสนับสนุนใหนักเรียนเปนนักอานท่ีดีและรูจักเลือกอาน 

 3.  เพ่ือใหนักเรียนไดเผยแพรความรูจากการอาน 

 4.  เพ่ือประชาสัมพันธใหนักเรียนเห็นความสําคัญของหองสมุดและเขาใชบริการมากข้ึน 

4.  เปาหมาย 
 

     4.1  ดานปริมาณ 

 - นักเรียนโรงเรียนปูดวงศึกษาลัย  จํานวน  139  คน 

 - บุคลากรโรงเรียนปูดวงศึกษาลัย  จํานวน  22  คน 

4.2 ดานคุณภาพ 

นักเรียนมีนิสัยรักการอานและเขาใชบริการหองสมุดมากข้ึน 
 

5.  ระยะเวลาดําเนินงานตามโครงการ 

 ตุลาคม  2561 – กันยายน 2562 
 

6.  สถานท่ีดําเนินงาน 

 หองสมุดโรงเรียนปูดวงศึกษาลัย   
 

7.  วิธีดําเนินการ(กิจกรรม/การดําเนินงาน) 

กิจกรรมข้ันตอน วัน/เดือน/ป งบประมาณ ผูรับผิดชอบ 

-เสนอโครงการเพ่ือขออนุมัติ พฤษภาคม 2562 2,000 นางกาญจนา  ปรุงเกียรต ิ

-ดําเนินงานตามโครงการ 
พฤศจิกายน2561- กันยายน 

2562 
 

นางกาญจนา  ปรุงเกียรต ิ

-สรุปผลการประเมินโครงการ กันยายน 2561  นางกาญจนา  ปรุงเกียรต ิ
  

 

8.  เนื้อหาสาระ (เฉพาะโครงการอบรม/ประชุม/สัมมนา) 

      ............................................................................................................................................................... 

      ................................................................................................................................................................ 

9.  งบประมาณในการดําเนินงาน    2,000   บาท 

      จําแนกตามรายการใชจายและแหลงงบประมาณดังนี้ 

รายการวัสดุ-อุปกรณ/กิจกรรม 
แหลงงบประมาณ 

รวม 
อุดหนุน ปจจัยพ้ืนฐาน อ่ืนๆ 

โครงการ “ยอดนักอาน” 2,000 - - 2,000 



 

 

     
 

10.  ผูรับผิดชอบงานและโครงการ 

 นางกาญจนา  ปรุงเกียรติ 

11.  หนวยงานท่ีเกี่ยวของ 

        - สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 30 
  

12.  การติดตาม/ประเมินผล/รายงาน 

         - แบบบันทึกการอาน 

         - สถิติการยืมหนังสือ 

 

13.  ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 

 1.  นักเรียนมีการปลูกฝงนิสัยรักการอานการเรียนรูอยางตอเนื่อง 

 2.  นักเรียนอานหนังสือออก อานคลอง  อานเกงและอานเปน  

 3.  นักเรียนเขามาใชบริการหองสมุดมากข้ึน 

 4.  นักเรียนเห็นความสําคัญของการอาน รูจักเลือกอาน และมีนิสัยรักการอานมากข้ึน 

 5. นักเรียนสามารถนําความรูท่ีไดจากการอานนําไปประยุกตใชในชีวิตประจําวันได 

 6. นักเรียนเกิดทักษะและพัฒนาการดานการเขียนไปพรอมกันกับการอาน 

 

14.  ตัวช้ีวัดความสําเร็จและเกณฑ 

ขอ ตัวชี้วัด เกณฑ 

1 นักเรียนและบุคลากรมีนิสัยรักการอาน รอยละ  85 

2 สถิตจํานวนนักเรียนและบุคลากรเขาใชบริการหองสมุด รอยละ  85 

 

รายละเอียด วัสดุ – ครุภัณฑท่ีจัดซ้ือ 

ท่ี รายการ จํานวน ราคา / หนวย รวม (บาท) 

1 กระดาษ เอ 4 (ทําแบบบันทึกการอาน) 4   ริม 100 400 

2 กระดาษการดสีขนาด เอ 4 3   ริม 100 300 

3 กระดาษเกียรติบัตร 3   ริม 100 300 

5 ของรางวัล - - 1,000 

     

     

     



 

 

     

     

     

     

     

รวม        (หาพันบาทถวน) 5,000 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โครงการตามแผนปฏิบัติการประจําปงบประมาณ 2562 

โรงเรียนปูดวงศึกษาลัย  จังหวัดชัยภูม ิ
 

แผนงานดานท่ี...................ดาน................................................................สนองกลยุทธโรงเรียนขอท่ี........... 

สอดคลองกับเกณฑการประเมินมาตรฐานการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  มาตรฐานท่ี................................................ 
 

1.  ( / )  ช่ือโครงการ     หองสมุดมีชีวิต 

     ( / )  ช่ือ งาน/กิจกรรมยอย   งานหองสมุด 
 

2.  หลักการและเหตุผล 

 เนื่องจากการอานมิใชทักษะท่ีเกิดข้ึนเองตามธรรมชาติ   แตตองอาศัยการเรียนรูสําหรับบางคน  การ

เรียนการอานเปนการยาก    แตตองอาศัยการแนะนําสั่งสอน   ฝกฝนตนเอง  และมีโอกาสไดอาน  ในระยะ

เริ่มแรก   การเรียนอานจะตองมีการแนะนําใหรูจักหนังสือเราใจใหเกิดความอยากอาน   ผูท่ีอานแตกฉานแลวก็

ยังตองกระตุนและแนะนําใหรูจักหนังสือใหมๆ ตลอดเวลา    ดังนั้นเพ่ือใหนักเรียนและบุคลากรทุกคนไดมี



 

 

ความรูและทันตอเหตุการณในปจจุบันงานหองสมุดจึงไดมี  โครงการจัดซ้ือหนังสือ- วารสารหองสมุดข้ึนมา

เพ่ือใหนักเรียนและบุคลากรในโรงเรียนปูดวงศึกษาลัย  ไดศึกษาคนควา 
                    

3.  วัตถุประสงค 

 1.  เพ่ือนักเรียนและบุคลากรในโรงเรียน ไดรับความรูใหม ๆ และทันตอเหตุการณ 

 2.  เพ่ือสนับสนุนใหนักเรียนเปนนักอานท่ีดีและรูจักเลือกอาน 

 3.  เพ่ือสงเสริมใหมีผูรักการอานมากข้ึน 

 4.  เพ่ือใหนักเรียนและบุคลากรในโรงเรียนเขาใชบริการหองสมุดมากข้ึน 
 

4.  เปาหมาย 

     4.1  ดานปริมาณ 

 -  นักเรียนโรงเรียนปูดวงศึกษาลัย  จํานวน  139  คน 

 -  บุคลากรโรงเรียนปูดวงศึกษาลัย  จํานวน  22  คน 
 

4.2 ดานคุณภาพ 

-  นักเรียนและบุคลากรในโรงเรียน ไดรับความรูและขาวสารใหม ๆ 

-  นักเรียนและบุคลากรทันตอเหตุการณ 
 

5.  ระยะเวลาดําเนินงานตามโครงการ 

 ตุลาคม 2561 – กันยายน 2562 
 

6.  สถานท่ีดําเนินงาน 

 หองสมุดโรงเรียนปูดวงศึกษาลัย   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.  วิธีดําเนินการ(กิจกรรม/การดําเนินงาน) 

กิจกรรมข้ันตอน วัน/เดือน/ป งบประมาณ ผูรับผิดชอบ 

-เสนอโครงการเพ่ือขออนุมัติ ตุลาคม 2561      10,000 นางกาญจนา  ปรุงเกียรต ิ

-ดําเนินงานตามโครงการ ตุลาคม 2561-กันยายน 2562  นางกาญจนา  ปรุงเกียรต ิ

-สรุปผลการประเมินโครงการ กันยายน 2562  นางกาญจนา  ปรุงเกียรต ิ
 

 

8.  เนื้อหาสาระ (เฉพาะโครงการอบรม/ประชุม/สัมมนา) 

      ................................................................................................................................................................... 



 

 

      .................................................................................................................................................................... 

      ................................................................................................................................................................... 
 

9.  งบประมาณในการดําเนินงาน    10,000   บาท 

      จําแนกตามรายการใชจายและแหลงงบประมาณดังนี้ 

รายการวัสดุ-อุปกรณ/กิจกรรม 
แหลงงบประมาณ 

รวม 
อุดหนุน ปจจัยพ้ืนฐาน อ่ืนๆ 

โครงการ จัดซ้ือหนังสือ-วารสารหองสมุด 8,000 - - 8,000 

ปรับปรุงภูมิทัศน 2,000   2,000 

รวม     10,000 
 

10.  ผูรับผิดชอบงานและโครงการ 

นางกาญจนา  ปรุงเกียรติ 

11.  หนวยงานท่ีเกี่ยวของ 

         -โรงเรียนปูดวงศึกษาลัย   

12.  การติดตาม/ประเมินผล/รายงาน 

         - แบบสังเกต 

         - สถิติการใชบริการอานและยืมหนังสือ ของครูและนักเรียน 
 

13.  ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 

        1.  นักเรียนและบุคลากรในโรงเรียนมีนิสัยรักการอานมากข้ึน 

        2.  นักเรียนปลูกฝงทัศนคติและนิสัยท่ีดีในการอาน 

        3.  นักเรียนเห็นความสําคัญของหองสมุดและเขาใชบริการหองสมุดมากข้ึน 

        4.  นักเรียนและบุคลากรในโรงเรียนไดรับความรูใหม ๆ และทันตอเหตุการณขาวสารในปจจุบัน 
 

14.  ตัวช้ีวัดความสําเร็จและเกณฑ 

ขอ ตัวชี้วัด เกณฑ 

1 สถิติจํานวนนักเรียน ครูและบุคลากรท่ีเขาใชบริการหองสมุด รอยละ 80 

2 นักเรียน ครูและบุคลากรมีนิสัยรักการอานและมีความรูทันตอขาวสาร รอยละ 80 

 

 

 

รายละเอียด วัสดุ – ครุภัณฑท่ีจัดซ้ือ 

ท่ี รายการ จํานวน ราคา / หนวย รวม (บาท) 



 

 

1 หนังสือพิมพไทยรัฐ  10  

2 หนังสือพิมพเดลินิวส  10  

3 มติชนสุดสัปดาห  40  

4 เทคโนโลยีชาวบาน  40  

5 หญิงไทย  45  

6 วัฏจักรการศึกษา  40  

7 อนุสารการทองเท่ียวไทย (อสท.)  75  

8 STUDENT  WEEKLY  10  

     

     

     

     

     

     

     

รวม (แปดพันบาท) 8,000 

 

หมายเหตุ  ตลอดปงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

โครงการตามแผนปฏิบัติการประจําปงบประมาณ 2562 

โรงเรียนปูดวงศึกษาลัย  จังหวัดชัยภูม ิ
 

แผนงานดานท่ี...................ดาน................................................................สนองกลยุทธโรงเรียนขอท่ี........... 

สอดคลองกับเกณฑการประเมินมาตรฐานการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  มาตรฐานท่ี................................................ 
 

1.  ( / )  ช่ือโครงการ  สัปดาหหองสมุดและสงเสริมนิสัยรักการอาน 

     ( / )  ช่ือ งาน/กิจกรรมยอย   งานหองสมุด 
 

2.  หลักการและเหตุผล 

 การเรียนการสอนในปจจุบัน  นอกจากนักเรียนจะไดรับความรูจากครูผูสอนในชั้นเรยีนแลว นักเรียนยัง

สามารถศึกษาหาความรูเพ่ิมเติมดวยตนเองจากหองสมุด    ซ่ึงเปนแหลงเรียนรูท่ีบรรจุความรูไวอยางหลากหลาย  

ดังนั้นเพ่ือใหนักเรียนมีนิสัยรักการอาน  งานหองสมุดจึงไดมีโครงการสัปดาหหองสมุดข้ึนเพ่ือเปนกิจกรรมท่ีชวย

สงเสริมใหนักเรียนมีนิสัยรักการอาน  มีความรูความเขาใจขอปฏิบัติในการใชหองสมุดและจูงใจใหนักเรียนเขาใช

บริการมากข้ึน 
 

3.  วัตถุประสงค 

 1.  เพ่ือใหนักเรียนมีความเขาใจขอปฏิบัติในการเขาใชบริการหองสมุด 

 2.  เพ่ือจูงใจใหนักเรียนเขาใชบริการหองสมุดมากข้ึน 

 3.  เพ่ือสงเสริมใหนักเรียนมีนิสัยรักการอานและคนควาดวยตนเอง 

 4.  เพ่ือประชาสัมพันธใหนักเรียนเห็นความสําคัญของหองสมุด  

 

4.  เปาหมาย 

     4.1  ดานปริมาณ 

 - นักเรียนโรงเรียนปูดวงศึกษาลัย  จํานวน  139  คน 

     4.2  ดานคุณภาพ 

- นักเรียนมีนิสัยรักการอานและเขาใชบริการหองสมุดมากข้ึน 
 

5.  ระยะเวลาดําเนินงานตามโครงการ 

 สิงหาคม  2562  
 

6.  สถานท่ีดําเนินงาน 

 หองสมุดโรงเรียนปูดวงศึกษาลัย   



 

 
 

7.  วิธีดําเนินการ(กิจกรรม/การดําเนินงาน) 

กิจกรรมข้ันตอน วัน/เดือน/ป งบประมาณ ผูรับผิดชอบ 

-เสนอโครงการเพ่ือขออนุมัติ พฤษภาคม 2562     2,000 นางกาญจนา  ปรุงเกียรต ิ

-ดําเนินงานตามโครงการ สิงหาคม 2562  นางกาญจนา  ปรุงเกียรต ิ

-สรุปผลการประเมินโครงการ กันยายน 2562  นางกาญจนา  ปรุงเกียรต ิ

 8.  เนื้อหาสาระ (เฉพาะโครงการอบรม/ประชุม/สัมมนา) 

      .................................................................................................................................................................. 

 

9.  งบประมาณในการดําเนินงาน    2,000   บาท 

      จําแนกตามรายการใชจายและแหลงงบประมาณดังนี้ 

รายการวัสดุ-อุปกรณ/กิจกรรม 
แหลงงบประมาณ 

รวม 
อุดหนุน ปจจัยพ้ืนฐาน อ่ืนๆ 

โครงการ “สัปดาหหองสมุด” 2,000 - - 2,000 

     
 

10.  ผูรับผิดชอบงานและโครงการ 

 นางกาญจนา  ปรุงเกียรติ 
 

11.  หนวยงานท่ีเกี่ยวของ 

        -โรงเรียนปูดวงศึกษาลัย   
 

12.  การติดตาม/ประเมินผล/รายงาน 

         - แบบสังเกต 

         - แบบสอบถาม 
 

13.  ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 

        1.  นักเรียนมีนิสัยรักการอานมากข้ึน 

        2.  นักเรียนเขาใจขอปฏิบัติในการเขาใชบริการหองสมุดมากข้ึน 

        3.  นักเรียนเห็นความสําคัญของหองสมุดและเขาใชบริการหองสมุดมากข้ึน 
 

14.  ตัวช้ีวัดความสําเร็จและเกณฑ 

ขอ ตัวชี้วัด เกณฑ 

1 นักเรียนรูจักปฏิบัติตนในการเขาใชบริการหองสมุด รอยละ 80 

2 นักเรียนมีความพึงพอใจในการจัดกิจกรรม รอยละ  80 



 

 

3 นักเรียนเขารวมกิจกรรมสัปดาหหองสมุดและสงเสริมนิสัยรักการอาน รอยละ  80 

 

รายละเอียด วัสดุ – ครุภัณฑท่ีจัดซ้ือ 

ท่ี รายการ จํานวน ราคา / หนวย รวม (บาท) 

1 กระดาษเกียรติบัตร 2 ริม 140 280 

2 ปากกายกแพ็ก (1x50)  สีแดง 2 แพ็ก 200 400 

3 ไมบรรทัด 3 โหล 60 180 

4 ริบบิ้น (สีชมพู ขนาดกลาง) 1 มวน 20 20 

5 สีไมใหญตรามา 6 กลอง 30 210 

6 เทปใส 1 มวน 30 30 

7 สมุดโนตเลมเล็ก 15 เลม 20 300 

8 เทปโฟม 2 หนา  3M ขนาด 21 มม. 1 มวน 150 150 

9 ปายไวนิล 4 เมตร 150 430 

รวม (สองพันบาทถวน) 2,000 

โครงการตามแผนปฏิบัติการประจําปงบประมาณ 2562 

โรงเรียนปูดวงศึกษาลัย  จังหวัดชัยภูม ิ

แผนงานดานท่ี...................ดาน................................................................สนองกลยุทธโรงเรียนขอท่ี........... 

สอดคลองกับเกณฑการประเมินมาตรฐานการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  มาตรฐานท่ี................................................ 
 

1.  ( / )  ช่ือโครงการ  คายรักการอาน  

     ( / )  ช่ือ งาน/กิจกรรมยอย   งานหองสมุด 
 

2. หลักการและเหตุผล 

    คายรักการอานเปนกิจกรรมสงเสริมการอานมุงใหผูสนใจ  ตระหนักในความสําคัญของการอาน รูวิธี

อาน  ทําบันทึกจากการอาน  และเห็นคุณคาของการอาน และนําเทคนิคการอานไปใชประโยชนในการดําเนิน

ชีวิต โดยมีวัตถุประสงค  เพ่ือใหกลุมเปาหมายรูจักคุนเคยกับหนังสือ หรือสื่ออ่ืนๆ  รูจักวิธีและหลักเกณฑใน

เลือกหนังสือท่ีมีคุณภาพอาน รูจักวิธีการคนหาเนื้อหาท่ีตองการ รูวิธีการอาน และรูวิธีแสวงหาความรูใหมๆ อยู

เสมอ จนเกิดเปนนิสัยท่ีจะรักการอานนอกจากนี้แลว การเขาคายการอานจะทําใหเกิดการรวมกลุมในระหวาง

การเขาคาย มีโอกาสพบปะทํางานเปนทีมแลกเปลี่ยนประสบการณการอานของตนการอานมิใชทักษะท่ีเกิดข้ึน

เองตามธรรมชาติ  แตตองอาศัยการเรียนรูสําหรับบางคน การเรียนอานเปนการยาก  ตองอาศัยการแนะนําสั่ง

สอนฝกฝนตนเองและมีโอกาสไดอาน  ในระยะแรกเริ่มการเรียนอานหรือกอนหนาการเรียนอานจะตองมีการ

แนะนําใหรูจักหนังสือ  เราใจใหเกิดความอยากอาน  ผูอานท่ีแตกฉานแลวก็ยังตองการการกระตุนและแนะนําให

รูจักหนังสือใหมๆ ตลอดเวลา  



 

 

3. วัตถุประสงค 

 1. เพ่ือใหเกิดนิสัยรักการอาน มีความเขาใจและเกิดการปฏิบัติเปนนิสัยวาจะตองอานเพ่ือแสวงหา

ความรูเพ่ิมเติมและขอมูลสําคัญๆ กอนท่ีจะตัดสินใจทําสิ่งหนึ่งสิ่งใด มีความตระหนักวาหนังสือเปนแหลงใหความ

บันเทิงทางปญญาและอารมณ ชวยแกปญหาทางปญญา และอารมณ และสังคมได 

 2. เพ่ือใหเกิดการรวมกลุมในระหวางผูเขาคาย ใหมีโอกาสพบปะหรือแลกเปลี่ยนประสบการณเก่ียวกับ

การอานของตนเอง ของนักเรียน หรือเด็กในปกครองของตน เกิดไมตรีจิตมิตรสัมพันธทางวรรณกรรมอยาง

ตอเนื่องและยั่งยืน 

 3. เพ่ือใหเกิดสังคมการอานและสังคมการเรียนรูซ่ึงเปนจุดหมายปลายทางอันพึงประสงคของชุมนุมของ

เมือง ของประเทศ และของโลก โดยเห็นวาหนังสือเปนสื่อใหเกิดความเขาใจอันดีตอกัน สรางมิตรไมตรี 

จริยธรรม และสันติสุข 

        4. เพ่ือสงเสริมใหเด็กและเยาวชนมีนิสัยรักการอานการเรียนรูอยางตอเนื่องท้ังในและนอกโรงเรียนจนถึง

ชุมชน 

 5.  เพ่ือปลูกฝงนิสัยรักการอานและปรับปรุงแกไขวิธีการอานท่ีบกพรอง 

 6.  เพ่ือสนับสนุนใหเปนนักอานท่ีดี รูจักเลือกอาน และเผยแพรความรูท่ีไดจากการอาน 
 

4. เปาหมาย 

 4.1  ดานปริมาณ  (ระบุจํานวน) 

1. ครูและบุคลากรทางการศึกษา จํานวน 4 คน 

2. นักเรียนโรงเรียนปูดวงศึกษาลัย   จํานวน 10 คน 

 

4.2  ดานคุณภาพ  (บรรยายถึงคุณภาพท่ีได) 

1. นักเรียนมีนิสัยรักการอานและการเรียนรูอยางตอเนื่อง 

2. นักเรียนอานหนังสือออก อานคลอง อานเกงและอานเปน  

          3. นักเรียนเขามาใชบริการหองสมุดมากข้ึน 
  

5.  ระยะเวลาดําเนินงานตามโครงการ   

 กรกฎาคม 2562 
 

6. สถานท่ีดําเนินงาน   

 โรงเรียนปูดวงศึกษาลัย 
 

7. วิธีการดําเนินงาน  (กิจกรรม/การดําเนินงาน) 

กิจกรรม/การดําเนินงาน วัน/เดือน/ป งบประมาณ ผูรับผิดชอบ 

1.  เสนอโครงการเพ่ือขออนุมัต ิ ตุลาคม 2561   1,000 นางกาญจนา  ปรุงเกียรติ 

2. ดําเนินงานตามโครงการ ตุลาคม 2561- กันยายน 2562  



 

 

3. สรุปผลการดําเนินโครงการ กันยายน 2562  
 

8.  เนื้อหาสาระ(เฉพาะโครงการอบรม/ประชุม/สัมมนา)  

......................................................................................................................................................................    

......................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................... 
 

9.  งบประมาณในการดําเนินงาน  1,000  บาท 

จําแนกตามรายการใชจายและแหลงงบประมาณไดดังนี้ 

รายการวัสดุ-อุปกรณ / กิจกรรม 
แหลงงบประมาณ 

รวม 
งปม. อุดหนุน บกศ. อ่ืนๆ 

1.  คาอาหาร ม้ือละ  30  บาท  จํานวน  10  คน 600   600 

2.  เขาเลมเอกสาร 400   400 

     

     

     

     

     

     

หนึ่งพันบาทถวน 1,000 
 

10. ผูรับผิดชอบโครงการ   นางกาญจนา  ปรุงเกียรติ 
 

11.  หนวยงานท่ีเกี่ยวของ  - โรงเรียนปูดวงศึกษาลัย 
    

 

 

12.  การติดตาม/ประเมินผล/รายงาน 

        - แบบประเมินผลการจัดกิจกรรม 

        - แบบสอบถาม 

3.  ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 

1.  นักเรียนมีการปลูกฝงนิสัยรักการอานการเรียนรูอยางตอเนื่อง 

 2.  นักเรียนอานหนังสือออก อานคลอง  อานเกงและอานเปน  

 3.  นักเรียนเขามาใชบริการหองสมุดมากข้ึน 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โครงการตามแผนปฏิบัติการประจําป ปการศึกษา 2562 

โรงเรียนปูดวงศึกษาลัย  จังหวัดชัยภูม ิ

แผนงานดานท่ี...................ดาน................................................................สนองกลยุทธโรงเรียนขอท่ี........... 



 

 

สอดคลองกับเกณฑการประเมินมาตรฐานการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  มาตรฐานท่ี................................................ 
 

1.  ( / )  ช่ือโครงการ  คายยุวบรรณารักษเครือขายหองสมุดมีชีวิตและศึกษาดูงาน 

     ( / )  ช่ือ งาน/กิจกรรมยอย   งานหองสมุด 
 

2. หลักการและเหตุผล 

  ดวยงานหองสมุด ไดรับคัดเลือกเขารวมโครงการหองสมุดมีชีวิตตนแบบในโรงเรียน ป 2552 ตาม

นโยบายของสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานรวมกับสํานักงานอุทยานการเรียนรู (TK park) โดยมี

วิสัยทัศนเพ่ือรวมสรางสรรคสังคมการเรียนรู เปนแหลงเรียนรู และสงสงเสริมแหลงเรียนรูท่ีเนนการปลูกฝง

สงเสริมนิสัยรักการอานและการแสวงหาความรูในบรรยากาศการเรียนรูอยางสรางสรรค  ทันสมัย สงเสริมใหเด็ก

และเยาวชนมีนิสัยรักการอาน การแสวงหาความรูและการเรียนรูอยางสรางสรรคตลอดชีวิต ตลอดจนสงเสริม

และสนับสนุนใหเยาวชนและประชาชนมีโอกาสพัฒนา แลกเปลี่ยน และแสดงผลงานท่ีมีความคิดสรางสรรค  

รวมท้ังสามารถสรางนวัตกรรม  ผลผลิตหรือชิ้นงาน  จาการผสมผสานดานศิลปะ วัฒนธรรม  คานิยมหรือวิถี

ชีวิต  นวัตกรรมวิทยาศาสตร  เทคโนโลยีตาง ๆ ในรูปแบบท่ีหลากหลาย เพ่ือเปนแบบอยางและแนวทางในการ

พัฒนาหองสมุดในโรงเรียน  งานหองสมุดจึงไดจัดทําโครงการหองสมุดมีชีวิตตนแบบในโรงเรียน ป 2560  เพ่ือ

เปนการนําความรูและเทคนิค มาปรับปรุงพัฒนาหองสมุดใหมากยิ่งข้ึน และศึกษาดูงานหองสมุดดีเดนโรงเรียน

ในเขตพ้ืนทีการศึกษามัธยมศึกษาเขต 30 

 
 

3. วัตถุประสงค 

  1. เพ่ือขยายผลการพัฒนาหองสมุดใหเปนหองสมุดมีชีวิตในโรงเรียน 

       2. เพ่ือกระตุนและสงเสริมใหมีการจัดทําหองสมุดมีชีวิตในโรงเรียนและใหนักเรียนเขามา 

              มีสวนรวม 

       3. เพ่ือสงเสริมใหเด็กและเยาวชนมีนิสัยรักการอานการเรียนรูอยางตอเนื่องตั้งแตใน 

              โรงเรียนถึงชุมชน 

4. เพ่ือใหนักเรียนรูจักการดําเนินงานและการใหบริการหองสมุด 
 

4.  เปาหมาย 
 

 4.1 ดานปริมาณ  (ระบุจํานวน) 

4.1.1. ครูและบุคลากรทางการศึกษา จํานวน 6 คน 

4.1.2. นักเรียนโรงเรียนปูดวงศึกษาลัย   จํานวน 14 คน 

4.2 ดานคุณภาพ  (บรรยายถึงคุณภาพท่ีได) 

4.2.1 มีนักเรียนใหบริการยืม-คืนหนังสือของหองสมุดตลอดเวลา 

4.2.2 มียุวบรรณารักษหองสมุดมีชีวิตป 2562 



 

 

 

 

5.  ระยะเวลาดําเนินงานตามโครงการ   

 กันยายน 2561 

 

6. สถานท่ีดําเนินงาน   

 โรงเรียนปูดวงศึกษาลัย 

 

7. วิธีการดําเนินงาน  (กิจกรรม/การดําเนนิงาน) 

กิจกรรม/การดําเนินงาน วัน/เดือน/ป งบประมาณ ผูรับผิดชอบ 

1.  เสนอโครงการเพ่ือขออนุมัต ิ ตุลาคม 2561  นางกาญจนา  ปรุงเกียรติ 

2. ดําเนินงานตามโครงการ ตุลาคม 2561- กันยายน 2562  

3. สรุปผลการดําเนินโครงการ กันยายน 2562  
 

 

8.  เนื้อหาสาระ(เฉพาะโครงการอบรม/ประชุม/สัมมนา 

......................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................... 

 

9.  งบประมาณในการดําเนินงาน 1,000  บาท 
 

จําแนกตามรายการใชจายและแหลงงบประมาณไดดังนี้ 

รายการวัสดุ-อุปกรณ / กิจกรรม 
แหลงงบประมาณ 

รวม 
งปม. อุดหนุน บกศ. อ่ืนๆ 

1. คาอาหาร ม้ือละ  30  บาท  จํานวน  20  คน 800   800 

2.กระดาษA4 200   200 

     

     

     

     

     

     

     

     



 

 

รวม 1,000   1,000 

หนึ่งพันบาทถวน - 

 

10. ผูรับผิดชอบโครงการ   นางกาญจนา  ปรุงเกียรติ 

 

11.  หนวยงานท่ีเกี่ยวของ  - โรงเรียนปูดวงศึกษาลัย 

      - สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 30       

12.  การติดตาม/ประเมินผล/รายงาน 

        - ผลการปฏิบัติงานหองสมุดมีชีวิต 

 

13.  ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 

1.  มีนักเรียนใหบริการยืม-คืนหนังสือของหองสมุดตลอดเวลา 

          2.   นักเรียนมีสวนรวมในการปลูกฝงนิสัยรักการอานการเรียนรูอยางตอเนื่อง 

3.   มียุวบรรณารักษหองสมุดมีชีวิตตนแบบในโรงเรียน ป 2561 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.  จัดทําปฏิทินปฏิบัติงานหองสมุด 

 

ปฏิทินการปฏิบัติงานหองสมุด 

ประจําภาคเรียนท่ี  1  ปการศึกษา  2562 

โรงเรียนปูดวงศึกษาลัย 

ระยะเวลา 

วัน/เดือน/ป 
งาน/โครงการ/กิจกรรม หมายเหตุ 

18  พ.ค.-30 มิ.ย. 62 

 22 พ.ค. 62 

29 พ.ค. 62 

25 –29 พ.ค. 62 

5-10 มิ.ย. 62 

2 มิ.ย. 62 

2  มิ.ย. 62 

10 ส.ค. 62 

11 ส.ค 62                   

 

15-18 ส.ค.62 

24-28 ส.ค.62 

28 ก.ย. - 1 ต.ค.62 

 

-  ทําบัตรสมาชิกหองสมุด 

-  ขออนุมัติจัดซ้ือหนังสือและวารสารตามโครงการ 

-  ขออนุมัติจัดซ้ือครุภัณฑตามโครงการ 

-  ปฐมนิเทศวธิีใชหองสมุด นักเรียนชั้น ม. 1 ท้ังหมด 

-  จัดซ้ือวารสาร 

-  ปฐมนิเทศวิธีใชหองสมุด นักเรียนชั้น ม.4          

-  จัดกิจกรรมสงเสริมการอาน“ยอดนักอาน” 

 -  ประชุมเตรียมงานสัปดาหหองสมุด 

-  จัดปายนิเทศวันเฉลิมพระชนมพรรษา   

    พระบาทสมเด็จพระนางเจาฯ พระบรมราชินีนาถ 

-  จัดกิจกรรมสัปดาหหองสมุดและสงเสริมการอาน  

-  ประเมินผลการจัดกิจกรมสัปดาหหองสมุด                                             

-  เตรียมตรวจเช็คหนังสือและเก็บสถิติตางๆ  

   เพ่ือสรุปรายงานผลการปฏิบัติงานหองสมุด 

-  ใหบริการใชหองสมุด 

-  บริการยืม-คืนหนังสือ 

-  บริการชวยศึกษาคนควา 

-  บริการตอบคําถาม 

-  รวมท้ังงานบริการอ่ืนๆ ของ 

    หองสมุด 

*  ใหตลอดปการศึกษา 



 

 

 

2-6 ต.ค. 62 

 

16-20 ต.ค. 62 

   และติดตามทวงหนังสือจากคณะครู                         

-  สรุปรายงานผลการปฏิบัติงานหองสมุด   

   ประจําภาคเรียนท่ี  1 ปการศึกษา  2561 

-  จัดหมวดหมูหนังสือข้ึนชั้นเตรียม    

   ใหบริการในภาคเรียนท่ี  2/2562 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ปฏิทินการปฏิบัติงานหองสมุด 

ประจําภาคเรียนท่ี  2  ปการศึกษา  2562 

โรงเรียนปูดวงศึกษาลัย 

ระยะเวลา 

วัน/เดือน/ป 
งาน/โครงการ/กิจกรรม หมายเหตุ 

2 พ.ย. 62 

6-10 พ.ย. 62 

6 พ.ย. 62 

9 พ.ย. 62 

14-15 พ.ย. 62 

4 ธ.ค. 62 

 

18-22 ธ.ค. 62 

30 ธ.ค. 62 

5-9 มี.ค. 63 

 

  -  ประชุมเตรียมปฏิบัติการหองสมุดครั้งท่ี 1 

  -  ทําบัตรสมาชิกรอบท่ี 2 

  -  ขออนุมัติจัดซ้ือหนังสือและวารสารตามโครงการ 

  -  จัดกิจกรรมสงเสริมการอาน“ยอดนักอาน” 

  -  รวบรวมรายชื่อหนังสือเพ่ือจัดซ้ือ 

  -  จัดปายนิเทศวันเฉลิมพระชนมพรรษา   

     พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวฯ 

  -  จัดสัปดาหสงเสริมนิสัยรักการอาน 

  -  จัดปายนิเทศวันข้ึนปใหม 

     -  เตรียมตรวจเช็คหนังสือและเก็บสถิติตางๆ  

     เพ่ือสรุปรายงานผลการปฏิบัติงานหองสมุด 

-  ใหบริการใชหองสมุด 

-  บริการยืม-คืนหนังสือ 

-  บริการชวยศึกษาคนควา 

-  บริการตอบคําถาม 

-  รวมท้ังงานบริการอ่ืนๆ ของ 

    หองสมุด 

-ใหตลอดปการศึกษา 



 

 

 เปิดหนงัสือใหถู้กวธีิ 
 

  
  

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

12-16 มี.ค. 63 

 

26-30 มี.ค.63 

     และติดตามทวงหนังสือจากคณะครู 

  -  สรุปรายงานผลการปฏิบัติงานหองสมุด   

      ประจําภาคเรียนท่ี  2  ปการศึกษา  2562 

  -  จัดหมวดหมูหนังสือข้ึนชั้นเตรียม    

     ใหบริการในภาคเรียนท่ี  1/2563 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.  การดําเนินงานเกี่ยวกับหนังสือเพ่ือบริการ 

แผนภูมิข้ันตอนการดําเนินงานเกี่ยวกับหนังสือเพ่ือบริการ 

 

 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

 

 

 

 

ประทบัตรา 

 

 

 

 

 

 

ลงทะเบียน 

 

 

 

     ตรวจหนงัสือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

   แยกบตัรแต่ละประเภท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.  การติดตามและประเมินโครงการ 

 การประเมินโครงการ หมายถึง การประเมินผลการสําเร็จของงานหรือการดําเนินงาน  ตามแผน  

แผนงาน  หรือโครงการท่ีกําหนดเอาไว  ข้ันประเมินผลนับเปนสิ่งสําคัญมาก เพราะเปนข้ันตรวจสอบดูวา 

โครงการหรืองานประสบผลสําเร็จหรือลมเหลวเพียงใด มีอุปสรรคและปญหาใดบางท่ีจะตองแกไข 

 การประเมินผลมี 3 ข้ันตอนดังนี้ 

จดัหมวดหมู่หนงัสือและทาํบตัรรายการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ปรับปรุงใหค้งทน 

(เยบ็เล่ม  เขา้เล่มใหม่) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ติดบตัรกาํหนดส่ง  ซองบตัร ดา้นหลงัหนงัสือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

พิมพเ์ลขเรียกหนงัสือติดท่ีสัน
 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

พิมพบ์าร์โคด้ติดหนงัสือและพิมพห์นงัสือลงฐานขอ้มลู

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นาํข้ึนชั้นตามหมวดหมู่เพื่อบริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตน้ฉบบับตัรรายการ 

(สลิปร่าง) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

พิมพบ์ตัรรายการ 

-บตัรทะเบียน 

       -บตัรผูแ้ต่ง 

-บตัรหวัเร่ือง 

-บตัรช่ือเร่ือง 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจบตัร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  เรียงบตัรเขา้ตูแ้ต่ละประเภท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

1.ประเมินผลกอนการดําเนินงานโครงการ  เปนการวิเคราะหโครงการศึกษาความเปนไปไดในการทํา

โครงการ  รางโครงการ  ประเมินแผนหรือโครงการท่ีรางวาเหมาะสมหรือไม ควรปรับปรุงอยางไร 

2.ประเมินผลขณะดําเนินงาน  คือ  การติดตามผลขณะดําเนินงานโครงการเพ่ือศึกษาวามีปญหา

อุปสรรคในการดําเนินงานแตละชวงหรือไม  จะแกไขอยางไรจึงจะไมใหเกิดข้ึนอีกในการดําเนินงานชวงตอไป 

3.ประเมินผลหลังการดําเนินงาน  เปนการประเมินผลสรุปหลังการดําเนินงานเสร็จสิ้นลง   

เพ่ือตรวจสอบดูวาเม่ือไดดําเนินการตามโครงการจนเสร็จสิ้นลงแลวไดรับความสําเร็จตามวัตถุประสงคและ

เปาหมายท่ีกําหนดไวในโครงการหรือไมเพียงใด ตลอดจนตรวจสอบดูวา 

มีผลพลอยไดอะไรบางท่ีเกิดข้ึนจากการทําโครงการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

บรรณานุกรม 
 

โนนคูณวิทยาคาร รัชมังคลาภิเษก,โรงเรียน.  สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 30.   

 คูมือ ผูปกครอง-นักเรียน ปการศึกษา 2561.  ชัยภูมิ : ม.ป.ท.,  2561. 

โนนคูณวิทยาคาร รัชมังคลาภิเษก,โรงเรยีน.  สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 30.   

 แผนปฏิบัติการประจําปการศึกษา 2561.  ชัยภูมิ : โรงเรียนโนนคูณวิทยาคาร รัชมังคลาภิเษก,  

 2561.  

ศึกษาธิการ, กระทรวง.  กรมวิชาการ. คูมือการดําเนินงานหองสมุดโรงเรียนระดับมัธยมศึกษา.  พิมพครั้งท่ี 3.  

 กรุงเทพฯ : คุรุสภาลาดพราว,  2563. 

 

  

  

  

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

คณะผูจัดทํา 
 

1.  คณะกรรมการท่ีปรึกษา 

     1.1  นายวรีะศักดิ์  พลมณี       ผูอํานวยการโรงเรียน 

     1.2  นางสุภาวดี  พงษอุดทา      รักษาการรองผูอํานวยการ 

     1.3  นางดาวรุง  ศิริภูมิ      หัวหนากลุมบริหารวิชาการ 

     1.3  นายธโนวุธ  อ่ินคํา      หัวหนาบริหารท่ัวไป 

     1.4  นางพจนีย  สมศรีแสง      หัวหนากลุมบริหารงบประมาณและแผนงาน 

 

2.  คณะกรรมการผูจัดทํา 

      2.1  นางกาญจนา  ปรุงเกียรติ     พนักงานราชการ 

         บรรณารักษหองสมุด    

              

  

 

 



 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

ภาคผนวก 

 



 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 
 

 

แผนปฏิบัติงานหองสมุด 

ปงบประมาณ 2562 
 

 

 

 

 



 

 

 
 

โดย 

งานหองสมุด 

 

 

 

 

 

 

โรงเรียนปูดวงศึกษาลัย   

อําเภอคอนสวรรค  จังหวัดชัยภูมิ 

สํานักงานเขตพืน้ที่การศึกษามัธยมศึกษา  เขต 30  

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

กระทรวงศึกษาธกิาร 
 

คํานํา 
 

 นโยบายและแผนปฏิบัติงานประจําปหองสมุดโรงเรียนปูดวงศึกษาลัย  ไดจัดทําข้ึนเพ่ือยึดถือเปนแนว

ปฏิบัติ   และใหการดําเนินงานของหองสมุดเปนไปตามนโยบายของสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ัน

พ้ืนฐาน  กระทรวงศึกษาธิการท่ียึดปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียงของพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวมาเปนหลักใน

การบริหารงานหองสมุด  จึงไดกําหนดนโยบายและแผนใหสอดคลองกับแผนการศึกษาแหงชาติ  นโยบาย

กระทรวง  กรมเจาสังกัด  และโรงเรียน  เพ่ือใหการดําเนินงานหองสมุดตอบสนองนโยบายท่ีวางไว  งาน

หองสมุดเปนงานบริการท่ีมีความจําเปนและสําคัญตอผูเรียน โดยเฉพาะอยางยิ่งสภาพสังคมในปจจุบันท่ีมีการ

เปลี่ยนแปลงไปอยางรวดเร็ว 



 

 

 ในการจัดทํานโยบายและแผนปฏิบัติงานหองสมุดในครั้งนี้  เพ่ือประชาสัมพันธใหครู  นักเรียน ผูบริหาร 

และผูท่ีเก่ียวของ ทราบถึงระบบการทํางานหองสมุด หวังเปนอยางยิ่งวาจะไดรับความรวมมือจากครูและ

ผูบริหาร   ทําใหนโยบายและแผนปฏิบัติงานหองสมุดประจําปงบประมาณ 2562   สําเร็จลุลวงตามวัตถุประสงค

และเปาหมายท่ีวางเอาไวไปดวยดีและเกิดประโยชนสูงสุดแกนักเรียน  หากมีขอเสนอแนะประการใดงาน

หองสมุดยินดีท่ีจะนํามาปรับปรุงแกไขในปการศึกษาตอไป 
 

                                                                     

                                                                          งานหองสมุด 

โรงเรียนปูดวงศึกษาลัย   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สารบัญ 
เรื่อง            หนา 

หองสมุดโรงเรียนมัธยมศึกษา 



 

 

- ขอมูลท่ัวไป                     1 

- วัตถุประสงค            2 

- ความสําคัญของหองสมุด           3 

- บทบาทของหองสมุดโรงเรียน          3 

- การจัดสายงาน            3 

- องคประกอบสําคัญของหองสมุด          3 

- การดําเนินงานหองสมุด           4 

- ลักษณะงานหองสมุด           4 

- วิสัยทัศน              5 

- พันธกิจ             5 

- เปาหมาย            6 

- ระเบียบการใชหองสมุด           7 

- ระเบียบการใชหองสืบคนขอมูล          7 

- รายชื่อเวรทําความสะอาดหองสมุด            8 

งานนโยบายและแผน 

      -    การจัดทําโครงการ                   9     

      -    การจัดทําปฏิทินการปฏิบัติงาน        24 

      -     การดําเนินงานเก่ียวกับหนังสือเพ่ือบริการ       26 

      -     การติดตามและประเมินผลโครงการ                26   

บรรณานุกรม                    28  

 

 

 

    


